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PROYECTO DE ADMINISTRACIÓN E INTERMEDIACIÓN DE INSTRUMENTO 
REQUERIMIENTOS PLAN DE TRABAJO 
AGENTES OPERADORES INTERMEDIOS
	1. Aspectos Relevantes del Trabajo del AOI.
	-Contar con un Director Agente, que actuará como contraparte del Comité, que será el responsable operativo de la administración y seguimiento de los proyectos asignados y su presupuesto. Que se encuentre siempre disponible frente a requerimientos de SERCOTEC en forma personal/telefónica según la trascendencia de situación lo amerita, en un plazo no superior a 48 horas hábiles.
-Contar un número adecuado de profesionales que asegure la correcta ejecución de instrumento, el que debe ser pertinente al número de beneficiarios y cobertura territorial.
-Contar con un lugar físico en la región, que permita una adecuada atención a los clientes y la mantención de archivos con la documentación de los proyectos que administre.
-Contar con un sistema contable- presupuestario que permita dar soporte al proceso de administración financiera y rendiciones de cuentas de los fondos transferidos.
-Contar con Internet y equipos computacionales adecuados para el desarrollo de sus labores y compatibles con los requerimientos de sistemas informáticos que la Corporación utilice para la administración y seguimiento de los proyectos.

	2. Presentar un Plan de Difusión por instrumentos.
	Proponer e implementar un plan de difusión el cual será aprobado por el Comité de Desarrollo Productivo Región del Biobío y que deberá contar como mínimo con las siguientes acciones:
-Organizar, coordinar talleres, charlas y ferias temáticas  para la difusión de instrumentos en comunas.
-Orientación presencial y telefónica en oficinas del AOI.
-Difundir en medios de comunicación local convocatorias abiertas.


	3. Presentar propuestas para administrar instrumentos que contenga los siguientes elementos 
	-Calidad de la formulación  y coherencia de la propuesta con el programa al cual postula administrar
[bookmark: _GoBack]-Cumplimiento con el foco(s) estratégico(s) definido(s) por el Comité.
-Experiencia, capacidad técnica y despliegue territorial para administrar el instrumento. 
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